	اظهار نامه در خصوص مراجعه به دفتر خانه و تنظيم سند انتقال ملك 
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برگ اظهار نامه 

	مشخصات و اقامتگاه اظهار كننده

	موضوع اظهار نامه 
	مشخصات و اقامتگاه مخاطب 

	در اينجا مشخصات شامل نام و نام خانوادگي كسي كه اظهار نامه را 
مي فرستد و شماره تلفن او ذكر 
مي شود

	اعلام مراتب ذيل     
	در اينجا نام و نام خانوادگي كسي يا كساني كه اظهار نامه براي آنها ارسال مي شود نوشته مي شود  

	خلاصه اظهارات 

مخاطب محترم جناب آقاي / خانم  

با سلام ،

احتراما ،همانطوريكه مستحضريد :

 نظر به اينكه به موجب سند عادي مورخ     به باب    را با مشخصات تفصيلي مضبوط در سند به اينجانب فروخته ايد و مقرر شده كه پس از تهيه مقدمات براي تنظيم سند رسمي انتقال در دفتر خانه حاضر شويم و نظر به اينكه زمان حضور در دفتر خانه در قولنامه مسكوت مانده است ، بدينوسيله از شما دعوت مي كنم كه راس ساعت    روز     مورخ     براي تنظيم سند رسمي در دفتر خانه اسناد رسمي شماره      شهرستان    واقع در   حاضر شويد و كليه مقدمات لازم را نيز فراهم كنيد . ضمان چون انجام معامله مستلزم استعلام از اداره ثبت است ، مقتضي است حداكثر تا 10 روز پيش از تاريخ حضور با مراجعه به دفتر خانه و ارائه سند مالكيت استعلام از ثبت را بدهيد ضمناً نسخه اي  از اين اظهار نامه جهت اطلاع سر دفتر اسناد رسمي شماره     شهرستان    ارسال  مي شود.
با كمال احترام 

نام و نام خانوادگي

امضاء و تاريخ     


	خلاصه جواب
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