بسم الله الرحمن الرحيم
وكالت – امور اداري 

موكل : خانم / آقاي :                     فرزند آقاي                  و نام مادر خانم ...................داراي شماره شناسنامه         صادره از                   متولد                    ساكن :

وكيل : خانم / آقاي :                     فرزند آقاي                   و نام مادر خانم ...................داراي شماره شناسنامه         صادره از                   متولد                    ساكن :

مورد وكالت : مراجعه به تمامي وزارت خانه ها ، ادارات ، موسسات، سازمان ها ، شركت ها ، نهادها ، شورا ها ، اعم از دولتي و وابسته و غير دولتي و شهرداري ها و بانك ها و دادسراهاي عمومي ، انقلاب و دادگاه ها و اجراي احكام جزايي و حقوقي و اجراء ثبت و انجام كليه امور اداري موكل ، تاديه هزينه هاي قانوني و ماليات ، عوارض ، حق بيم ، حقوق ثبتي ، بدهي هاي آب ، برق ، گاز ، تلفن و تسويه حساب با آن ها و دريافت هرگونه نامه و مكاتبات : اداري ، تجاري و بانكي اعم از اوراق بدهكار يا بستانكار ، لاشه سفته ها و لاشه بروات و دريافت مراسلات و پاكات و محموله هاي پستي و تلگرافات و تلكس ها و فاكس ها و پاسخ دادن به نامه هاي اداري بدون ايجاد هيچ گونه تعهد و تضرري به نام يا براي موكل و اخذ مفاصا حساب ها و گواهي ها و مجوزات و پاسخ استعلاميه ها از مراجع مزبور و درخواست و دريافت اسناد مالكيت به نام موكل حتي در صورت مفقود شدن يا عدم دسترسي به آن درخواست و اخذ المثناي اسناد مالكيت با حق تنظيم و امضاي اوراق استشهاديه مربوط و درخواست يا تسليم اصل يا رونوشت اسناد رسمي و اسناد سجلي و اسناد تجاري و بانكي و اداري مربوط به موكل مزبور . 

حدود اختيارات : 

وكيل مرقوم بالمباشره در خصوص انجام مورد وكالت اداري اختيارات مزبوره مي باشد اقدام و امضاء وكيل در اين مورد به جاي اقدام و امضاء موكل صحيح و نافذ است و نيازي به حضور يا كسب اجازه مجدد موكل ندارد و اين وكالت فقط در نفس وكالت موثر است . 

تاريخ 

امضاء 
